
 

 
 

SACHBEARBEITER/IN FINANZEN (50–70%)  
 
Befristete Vertretung für 6–8 Monate ab November 2026 

 

Als Professional Conference Organiser (PCO), organisieren wir Kongresse für medizinische 

Fachgesellschaften in der Schweiz und in ganz Europa. Zur Unterstützung unseres Finance 

Teams suchen wir ab November für 6–8 Monate eine zuverlässige und routinierte 

Persönlichkeit als Mutterschaftsvertretung. 

 

Hauptaufgaben 

Als Sachbearbeiter/in Finanzen übernimmst du operative Aufgaben in unserer 

Finanzbuchhaltung. Dein Schwerpunkt liegt dabei auf der Debitoren- und 

Kreditorenbuchhaltung sowie auf der Bearbeitung und Verbuchung der Banktransaktionen. 

Je nach Interesse und Eignung ist auch eine Mitarbeit bei weiteren Aufgabenbereichen 

innerhalb der Finanzabteilung möglich. 

 

Dein Profil 

− Mehrjährige Berufserfahrung im Finanz- oder Rechnungswesen 

− Fundierte Erfahrung in der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung sowie mit 

Bankbuchungen 

− Erfahrung im Umgang mit einem ERP-System ist zwingend erforderlich, ABACUS 

Kenntnisse sind von Vorteil 

− Gute Kenntnisse in MS Excel 

− Selbstständige, präzise, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise 

− Sehr gute Deutschkenntnisse sowie gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

 

Was dich bei Congrex erwartet 

− Eine sinnstiftende Mission – werde Teil eines Unternehmens, das die globale 

wissenschaftliche Gemeinschaft verbindet und stärkt 

− Eine menschenorientierte Kultur – wir fördern Vertrauen, Teamarbeit und gegenseitige 

Unterstützung 

− Flexible Arbeitsmöglichkeiten mit einer Kombination aus Büro und Homeoffice 

− 25 Tage Jahresurlaub + 2 zusätzliche Firmentage, Team Events, vollständig gedeckte 

Unfall- und Krankentaggeldversicherung sowie Massageangebote im Büro 

 

 

 

Wir freuen uns auf deine vollständige Bewerbung mit Motivationsschreiben, Diplome und 

Zeugnisse sowie Angabe deiner Lohnvorstellung an HR, Ruxandra Dähler, Job2026-

005@congrex.com. 

Congrex Switzerland is a leading 

association management expert, 

professional conference 

organiser and official housing 

agency. 

___ 

 

Our Purpose 

Advances in science happen 

quicker when those 

communities are able to connect 

and to share so that they can 

develop ideas together. 

 

Congrex makes it easy by 

creating powerful connections 

every day and bringing people 

together. 

 

Congrex makes it easy. 

___ 

 

Our Values 

Customer Service 

Care 

Progress Spirit 

Team Spirit 

Reliability 

___ 

 

Social Media 
 

                  
___ 

 

Congrex Switzerland Ltd 

Reinacherstrasse 131 

4053 Basel 

Switzerland 

 

T +41 61 686 77 77 

congrex.com 

 

http://www.congrex.com/
http://www.linkedin.com/company/congrex-switzerland
https://www.youtube.com/channel/UCH_ACiWRt2ukYQ1XL4qPDHw
http://www.facebook.com/congrex
https://www.instagram.com/congrex_switzerland/
http://www.twitter.com/congrex

